MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

...S.S./2024. sz. féigazgatodi utasitas

A Mathias Corvinus Collegium Alapitvdny (a tovabbiakban: Alapitvany)
képviseletében, a jelen utasitds mellékletét képezé, SZ-8 szami Mathias
Corvinus Collegium Alapitvany adatkezelési szabalyzata 2. szam( verzidja
(a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkalmazasat rendelem el.

1. Jelen utasitds és annak mellékleteként kiadott Szabalyzat célja, hogy

meghatdrozza, ismertesse az Alapitvannyal, mint adatkezel6vel kapcsolatba
kerlil6 valamennyi természetes személy adatainak kezelésére vonatkozé
azon alapvetd elveket, rendelkezéseket és intézkedéseket, amelyek a
megfelelést (compliance) biztositjdk az Adatkezel szamara, olyan mdédon,
hogy azt az Adatkezel$ utdlag igazolni is tudja (elszdmoltathatésag) mind a
Hatdsag, mind az érintettek felé.
A Szabalyzat célja tovabbd, hogy biztositsa a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 informacids 6nrendelkezési jog, az adatvédelem alkotmanyos elveinek
érvényeslilését, a jogosulatlan hozzédférés, az adatok megvaltoztatdsanak,
nyilvéanossagra hozataldnak megakadélyozasat.

2. Jelen utasitéds kiadasaval egyidejlileg hatdlydt veszti a Szabdlyzat 2022.
december 8. napjan hatalyba Iépett 1. szdmu verzidja.

3. Jelen utasitds alkalmazésa az Alapitvany valamennyi munkavallaldja és
szervezeti egysége szamara kotelezd.

4. Jelen utasitds 2024. /(ZO\ napjan lép hatdlyba és rendelkezései
visszavonasig maradnak hatélyban.

n nl
Budapest, 2024. AZ.04.

Szalai Zoltan
féigazgatd

Melléklet: SZ-8 szdmu szabdlyzat
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I. ALAPVETO RENDELKEZESEK

1. Szabalyzat célja, alkalmazasa

A Szabadlyzat elsddleges célja, hogy meghatarozza, ismertesse az MCC-vel mint
adatkezelOvel kapcsolatba kerlild valamennyi természetes személy adatainak
kezelésére vonatkozd azon alapvet6 elveket, rendelkezéseket és intézkedéseket,
amelyek a megfelelést (compliance) biztositjdk az Adatkezel6 szamara, olyan
maddon, hogy azt az Adatkezeld utdlag igazolni is tudja (elszamoltathatésag) mind
a Hatdésag, mind az érintettek felé.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy biztositsa a személyes adatok védelméhez fiz6d6
informacidés Onrendelkezési jog, az adatvédelem alkotmanyos elveinek
érvényesilését, a jogosulatlan hozzaférés, az adatok megvaltoztatasanak,
nyilvanossagra hozatalanak megakadalyozasat.

Jelen Szabalyzat célja tovabba annak biztositasa, hogy az Adatkezeld mindenben
megfeleljen az adatvédelemmel kapcsolatos hatdlyos jogszabalyok eldirasainak,
igy kulonosen:

- a GDPR,

- az Infotv., és

- az elektronikus hirkodzlésr6l szold 2003. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Eht.)

elbirasainak.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(,érintett”) vonatkozé barmely informacio;
azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kodzvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
személyes adat példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithatd.

Természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai
jellemzdire vonatkozé minden olyan személyes adat,
amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és
amely elsOsorban az érintett természetes személybdl
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai
eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé
teszi vagy meger0siti  természetes személy

genetikai adat

biometrikus adat




egészségiigyi adat

adattovabbitas

adattorlés

adatkezelés

adatmegsemmisités

az adatkezelés
korlatozasa

profilalkotas

alnevesités

nyilvantartasi
rendszer
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azonositasat (ilyen példaul az arckép vagy az
ujjlenyomat).

Természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, beleértve a
természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely
informaciét hordoz a  természetes személy
egészségulgyi allapotara vonatkozdan.

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara
torténd hozzaférhetévé tétele.

Az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a
helyredllitasa tobbé nem lehetséges.

A személyes adatokon vagy adatallomanyokon
automatizalt vagy nem automatizalt mdédon végzett
barmely m(ivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb maddon térténd hozzaférhetové tétel utjan,
0sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

Az adatot tartalmaz6é adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése.

A tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli
kezelésik korlatozasa céljabdl.

Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely
olyan formaja, amelynek soran a személyes adatokat
valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos
személyes jellemz6k értékelésére, kilondsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidakhoz,
érdekléodéshez, megbizhatdésaghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddéd
jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.

A személyes adatok olyan modon torténd kezelése,
amelynek  kovetkeztében  tovabbi  informaciok
felhasznalasa nélkll tobbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informacidt kilén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithato természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

A személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizdlt vagy funkciondlis vagy féldrajzi
szempontok szerint - tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
igynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a
személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit

4




adatfeldolgozas

adatfeldolgozo

cimzett

harmadik fél

az érintett
hozzajarulasa

feliigyeleti hatosag

adatvédelmi incidens

adatvédelmi incidens
bejelentése

MCC

MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

onalléan vagy masokkal egyiltt meghatarozza, ha az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unidés vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel6 kijelolésére vonatkozo kilonos
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja.

Az adatkezel6 megbizasabdél vagy rendelkezése
alapjan eljaro6 adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési
muveletek 6sszessége.

Az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv,
Ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az
adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
Ugynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy
amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlendl attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon koézhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy
a tagallami joggal 06sszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek, az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazando adatvédelmi
szabalyoknak.

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
Ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem
azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik
az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

Az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelm(i kinyilvanitasa,
amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megero0sitést
félreérthetetlentl kifejez0 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok
kezeléséhez.

Egy tagallam altal létrehozott fliggetlen kozhatalmi
szerv, melynek feladatait Magyarorszagon a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésag (a
tovabbiakban: NAIH vagy Hatdsag) latja el.

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Ha bekovetkezik az adatvédelmi incidens, és az
incidens feltehet6éen kockazatot jelent az érintettek
jogaira és  szabadsagaira nézve, indokolatlan
késedelem nélkull, legkés6bb 72 6raval azutan, hogy
az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, az
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Adatkezel6 (nevében az adatvédelmi tisztvisel6)
koteles bejelenteni az esetet a Hatdsagnal.

Személyes adatoknak az Eurdpai Unidban torténd
olyan kezelése, amelyre egynél tobb tagallamban
tevékenységi helyeken folytatott tevékenységgel
0sszefliggésben kerll sor vagy a személyes adatoknak
Unidban torténd olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén
folytatott tevékenységgel 6sszefiiggésben keril sor oly
maédon, hogy egynél tébb tagallamban jelent6s
meértékben érint vagy valdszinlsithetden érinteni fogja
az érintett természetes személyeket.

Az dllami vagy helyi d6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellaté szerv vagy személy kezelésében |évd, valamint
a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacid6 vagy ismeret, fliggetlendl
kezelésének madjatol, onalldé vagy gylijteményes
jellegétol.

A kozérdek(i adat fogalma ald nem es6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy
hozzaférhetové tételt torvény kdzérdekbdl elrendeli.

A személyes adatok kilonleges kategéridiba tartozo
minden adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazasra,
politikai véleményre, wvallasi vagy vilagnézeti
meggy6zO0désre vagy szakszervezeti tagsagra utald
kiilonleges adat személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdasat célzé
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsdgara vonatkozo személyes adatok.

személyes adatok
hataron atnyulo
kezelése

kozérdeku adat

kozérdekbol
nyilvanos adat

Amennyiben a fenti fogalmak tekintetében az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016/679. Rendelete (General Data Protection Regulation, a tovabbiakban:
GDPR), illetve az informacidos dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) - kilondsen azok
madositasa okan - eltérd tartalmat allapitanak meg, eltéréen rendelkeznek, akkor
- a jelen Szabalyzat mddositdsa nélkili is — a GDPR és az Infotv. szabalyai az

iranyadodk.

3. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld altal - ide
; . ; értve az Adatkezel6 valamennyi szervezeti egységénél, illetve
L MWMEIC AN 5700 tovabbi személyeknél, akik, illetve amelyek az Adatkezeld
megbizasabdl, nevében, illetve az Adatkezel6nek barmilyen
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moddon betudhatéan személyes adatot kezelnek - folytatott
személyes adat kezelésére a forrds, a keletkezés, a felhasznalas,
illetve a feldolgozas helyétél, valamint a megjelenési formajatol
figgetlenul.

Jelen Szabalyzat hatdlya kizardlag természetes személyek
adatainak kezelésére terjed ki.

Jelen Szabadlyzat személyi hatalya kiterjed az MCC-vel
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban allé személyekre, tovabba azon személyekre, akik,
illetve amelyek az Adatkezel6 megbizasabdl, nevében, illetve az
Adatkezel6nek barmilyen mddon betudhatéan személyes adatot

idobeli hataly

kezelnek.

meghatarozottak szerint.

A jelen Szabdlyzatot kiadd  fOigazgatdi  utasitdsban

Adatkezelésre vonatkozo alapelvek:

a)

b)

d)

jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag: személyes
adatok kezelését jogszerlien, tisztességesen, illetve az érintett szamara
atlathaté médon kell végezni;
célhoz kotottség: személyes adatok gylijtése, kezelése csak
meghatarozott, egyértelm( és jogszer( célbdl torténhet, ezen célokkal
0ssze nem egyeztethetd0 mddon a személyes adatokat kezelni nem
lehet. Nem minGsil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés;
adattakarékossag: a kezelt adatoknak az adatkezelés céljai
tekintetében megfeleldnek és relevansnak kell lenniiik, és a szlikségesre
kell korlatozddniuk;
pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell
lenniiik, minden ésszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatok
haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kerljenek;
korlatozott tarolhatésag: a személyes adatok taroldsanak olyan
formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehet6vé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara
csak akkor kerulhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl kertl majd sor, a GDPR-ban az érintettek
7



f)

g)

MCC

MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel;
integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly
moédon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

elszamoltathatésag: az Adatkezel6 felelés a GDPR 5. cikk (1)
bekezdése szerinti, fent emlitett alapelveknek vald megfelelésért,

tovabba, képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Amennyiben a fenti alapelvek tekintetében a GDPR, illetve az Infotv. — kilondsen

azok modositasa okan - eltérd tartalmat allapitanak meg, eltéréen rendelkeznek,

illetve esetlegesen Uj alapelvet rogzitenek, akkor - a jelen Szabalyzat mddositasa

nélkili is — a GDPR és az Infotv. szabalyai az irdnyadok.

5. Adatkezelés jogalapjai

Természetes személyek adatainak kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(,

amennyiben az alabbiak kozll legalabb az egyik jogalap teljesdl:

a)

b)

f)

az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb

konkrét célbdl torténd kezeléséhez,

az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az

érintett az egyik fél, vagy a szerz0dés megkotését megel6z6en az

érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziltkséges,

az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség

teljesitéséhez sziikséges,

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy

|étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges,

az adatkezelés kozérdek( vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi

jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz

szlkséges,

az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitéséhez szlikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben
8



MCC

MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetl jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,

kilénésen akkor, ha az érintett gyermek.

Az Adatkezel6nek az adott adatkezelési tevékenység megkezdését megel6zben,
konkrét céllal Osszefliggésben kell megallapitania az a) - f) alpontokban
meghatarozott jogalapok egyikének alkalmazasat, ezt kovetéen nem térhet at mas

jogalapokra.

6. Az Adatkezelo tajékoztatasi kotelezettsége

6.1. Az Adatkezel6 az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd,
a GDPR és az Infotv. altal meghatadrozott valamennyi informaciot és
tajékoztatast tomor, I|ényegre tord, atlathatd, érthetd és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vildgosan és kozérthetben megfogalmazva,

dijmentesen koteles nyujtani.

6.2. A tajékoztatds tartalma kilondsen:

a) az adatkezeld neve és elérhetdségei,

b) annak ténye, hogy adatfeldolgozé igénybevételére keril sor, az
adatfeldolgoz6 neve és elérhetdségei (amennyiben adatfeldolgozé
igénybevételére keril sor),

c) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetbésége,

d) a kezelt adatok kore, kategéridja,

e) az adatkezelés célja,

f) az adatkezelés jogalapja,

g) az érintettet megillet6 jogok, valamint azok érvényesitésének maddja,

h) a Hatdésaghoz torténd panaszbenyuijtas joga, jogorvoslati lehetfségek,

i) a kezelt személyes adatok megébrzésének idétartama, az id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

j) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén
az adattovabbitds cimzettjeinek kore, harmadik orszagokba torténd
adattovabbitas ténye,

k) a kezelt személyes adatok gyljtésének forrasa,

|) adott esetben az automatizalt adatkezelésen alapulé dontéshozatal ténye
9
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és logikaja, ideértve a kdvetkezményeit és
m) az adatkezelés korilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi
tény.
A tdjékoztatast Adatkezeld megadhatja irdasban, szdéban, audio- vagy
videolizenet formajaban.
A tajékoztatast/tajékoztatdt az adatkezelést végz6 szervezeti egység az
adatvédelmi tisztvisel6 tdmogatasaval késziti el6 — a 6.6. pontban foglalt eset
kivételével - az adatkezelés megkezdése elbtt.
Amennyiben az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydijtik,
az Adatkezeld a személyes adatok megszerzésének idopontjaban az érintett
rendelkezésére bocsatja a GDPR 13. cikkben meghatdrozott informacidk
mindegyikét az adatvédelmi tisztvisel6 altal rendelkezésre bocsatott minta
szerint.
Amennyiben a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a GDPR
14. cikkben meghatarozott informaciokat kell az érintett rendelkezésére
bocsatani az adatvédelmi tisztvisel¢ altal rendelkezésre bocsatott minta
szerint. A tdjékoztatdst ez utobbi esetben a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott ésszer(i hataridon, de legkés6bb egy hdnapon belll

kell megadni.

Az Adatkezel6 szervezetén beliili feladatok, felel6sség

Az Adatkezeld féigazgatdja

a)az MCC sajatossagainak figyelembevételével meghatdrozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefiiggd
tevékenységre vonatkozd feladat- és hataskoroket, és kijeldli az
adatvédelmi tisztvisel6(ke)t;

b) dont az adatvédelmi incidens orvoslasara tervezett intézkedésekrol;

c) jovahagyja a jelen és a kapcsoldodo szabalyzatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6(k) feladatai kiilondsen
a)a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdasokrdl naprakész
tajékoztatast nyujt és azok érvényesitésének moddjaival kapcsolatban
tanacsot ad,
b) el6seqgiti az érintettet megilletdé jogok gyakorlasat, igy kiléndsen
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kivizsgalja az érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezel6nél,
illetve az adatfeldolgozdnal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések
megtételét,

c) szakmai tandcsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat,

d) egyuttm(ikodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatdsara jogosult szervekkel és személyekkel, igy kilondsen
kapcsolatot tart a Hatdsaggal az el6zetes konzultacié és a Hatdésag altal
lefolytatott eljarasok el6segitése érdekében,

e) kozrem(kodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
megalkotasaban,

f) kdzrem(kodik az adatvédelmi incidensek kezelésében,

g) kozremUkodik az érdekmérlegelési tesztek elkészitésében,

h) adatkezeléssel 6sszefliggd mintadokumentumok készitése,

i) javaslatot tesz az adatvédelmi incidens orvoslasara tervezett

intézkedésekre és nyomon koveti azok végrehajtasat.

7.3. Az Adatkezeld szervezeti egységeinek vezetoi

a) felelések azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésik alatt all6 szervezeti
egységeknél az adatkezelés a jogszabalyokban és a belsé
szabalyzat(ok)ban meghatarozottak szerint torténjen és ezzel
o0sszefliggésben az adatkezelések soran adatvédelmi és adatbiztonsagi
el6irasok maradéktalanul teljesiljenek,

b) gondoskodnak az adatvédelmi incidens orvosldsara tervezett - a
FOigazgato altal jovahagyott - intézkedések végrehajtasardl,

c) gondoskodnak a kiilsd szervekt6l, személyektol érkez6, az adott szervezeti
egység feladatkorébe tartozé személyes adatokat érint6 adatkezelésekkel
kapcsolatos megkeresések teljesitésér6l. Amennyiben szikséges

egyeztetnek az adatvédelmi tisztviselGvel.

7.4. Az Adatkezel6 munkavallaloi
a) feladatkorikon beldl felelések az adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsaért és nyilvanossagra

hozataldért, valamint az adatok pontos és kdvetheté dokumentalasaért,
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b) amennyiben szikséges el6zetesen egyeztetnek az adatvédelmi
tisztviseldvel a személyes adatok kezelését érintd Ggyekben, tovabba az
adatvédelmi hatésag kozrem(ikddését igényl6 kérdésekben,

c) kezelik és megorzik a feladat, illetve munkakor ellatasa soran birtokukba
kerllt adatokat,

d) kotelesek az Adatkezel6 altal szervezett adatvédelmi oktatdasokon részt
venni,

e) a nyilvantartasokat biztonsagosan kotelesek kezelni és tarolni,

f) kotelesek gondoskodni arrél, hogy az altaluk vezetett nyilvantartasok
adataihoz illetéktelen személy ne férhessen hozz3,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — a szervezeti egység
vezetbjével egyeztetve - kotelesek haladéktalanul megsziintetni, abban
k6zremuikodni,

h) kotelesek a GDPR, az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel
kapcsolatos rendelkezéseit, valamint jelen Szabdlyzat elGirasait

megismerni és maradéktalanul betartani.

II. AZ MCC-NEL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

1. Az érintett hozzajarulasa alapjan torténo adatkezelés

1.1. A hozzdjaruldson alapuld adatkezelés esetén az érintett el6zetes, irasbeli
hozzajarulasat adja a személyes adatai kezeléséhez.
1.2. Hozzajarulas méddja:

1.2.1. Figyelemmel arra, hogy az Adatkezel6nek az adatkezelési tevékenység
teljes idOtartama alatt képesnek kell lennie annak bizonyitasara, hogy
az érintett a hozzajarulasat megadta az adott adatkezelési mlivelethez,
az Adatkezel6 minden esetben papir- vagy elektronikus alapu irasbeli
hozzajarulast vesz fel és tarol.

1.2.2. Hatarozott, onkéntes hozzajaruldasnak mindsil az is, ha az érintett az
Adatkezel6  &ltal fenntartott internetes honlapon kifejezett
cselekménnyel bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet (checkbox), az
informaciés tarsadalommal 0Osszefliggd szolgaltatdsok igénybevétele
soran erre vonatkozo beallitasokat hajt végre.

1.2.3. A hallgatds, az el6re bejelolt ellen6rz6 ablak elfogadtatasa vagy a
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passziv eltlrés fészabaly szerint nem mindsul hozzajarulasnak.

1.2.4. A hozzdjarulas beszerzése és a kapcsolddod tajékoztatd elOkészitése — az
adatvédelmi tisztviseld tamogatasaval - az adatkezelést végzé
szervezeti egység feladata az adatkezelés megkezdését megeldzben.

1.3. A kezelt adatok kore: a hozzajaruldssal érintett adatkor.

1.4. Az adatkezelés célja: a hozzajaruld nyilatkozatban, illetve annak alapjat
képez0 tajékoztatdban megjelolt cél.

1.5. Az adatkezelés id6tartama: a hozzajaruldsban, illetve annak alapjat képez6
tajékoztatoban megjeldlt id6tartam vagy visszavonasig.

1.6. Adattarolds helye és mddja: az MCC, illetve adott esetben
adatfeldolgozdjanak székhelye, telephelyei, fioktelepe és szervere, illetve
papir alapon és elektronikusan.

1.7. Tajékoztatasi kotelezettség:

1.7.1. Ahhoz, hogy a hozzajarulas az adatkezelés érvényes jogalapjaul
szolgaljon az Adatkezel6 az érintetteket hozzajaruldsuk megadasa elott
a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint tajékoztatja.

1.7.2. A tajékoztatd a jelen Szabalyzatban meghatarozott minimum tartalmi
elemeken tulmenbéen tartalmazza a tdjékoztatdst a hozzajarulas
visszavonasahoz vald jogrél.

1.8. Egy hozzajarulds egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald
hozzajarulast jelent.

1.9. Ha az Adatkezelonek tobb adatkezelési célja van, akkor az érintett
hozzajarulasat kilon-kilon be kell szerezni.

1.10. Az érintett a hozzajarulasat barmikor jogosult visszavonni. A visszavonasra
ugyanolyan egyszer( eljarast kell lehetévé tenni szamara, mint amilyen
eljarasban a hozzajaruldsa beszerzésre kerilt. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszer(iségét. Visszavonas esetén az Adatkezeld torli az érintett személyes
adatait az adatkezeléshez kapcsoldodé adatallomanybdl, kivéve, ha
megvaltozott az adatkezelés jogalapja, amelyrél az Adatkezel6 jelen

Szabdlyzatban meghatarozottak szerint koteles tajékoztatni az érintettet.

2. Adatkezelés szerzodéses kotelezettség teljesitése érdekében

2.1. Az Adatkezel6 a szerzOdés teljesitése jogalappal a szerz6dés megkotése,
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teljesitése, megszlinése céljabdl kezelheti a vele szerz6dott természetes
személy(ek) és egyéni vallalkozok személyes adatait.

Jogszerli a személyes adatok kezelése abban az esetben is, ha az
adatkezelés, adatfelvétel a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett

kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

. A kezelt adatok kore:

2.3.1. Az adattakarékossag alapjan Adatkezel6 a vele szerz6dd vagy
szerz0dott természetes személy adatai kozul csak az esetenként a
legsziikségesebbeket kezeli.

2.3.2. Az érintett kezelt adatainak kore kilondsen: (elképzelhet6, hogy az
egyes adatkezelések kapcsan nem szikséges és ilyen mddon nem
kezelend6 valamennyi):
neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, lakcime, postazasi/értesitési
cime, telefonszama, e-mail cime, honlap cime, bankszamlaszama,
addazonosito jele, adészama, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ
szama), anyja neve, személyazonosité igazolvany/utlevél szama,
allampolgarsaga, 6néletrajzban szereplb adatok, az iskolai végzettséget,
nyelvtudast igazolé dokumentumban szerepl6 adatok, jogositvanyon
szerepl6 adatok, egyéb végzettséget igazolé okiraton, engedélyen
szerepl6 adatok.

Az adatkezelés célja: a szerz6dés teljesitése.

Az adatkezelés id6tartama: a szamvitelrdl szélé 2000. évi C. torvény (a

tovabbiakban: Szvt.) 169. §-a alapjan, az ott meghatarozott adatok

tekintetében: a szerz6dés megszlinését kdvetd 8. év végeig.

Adattaroldas helye és mddja: az MCC, illetve adott esetben

adatfeldolgozodjanak székhelye, telephelyei, fidoktelepe és szervere, illetve

papir alapon és elektronikusan.

A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6 azon kdzremikdddi, akik a

szerzOdés teljesitésében kdzrem(ikédnek, kilondsen a konyvelési, addézasi

tevékenységeket ellaté személyek és adatfeldolgozok.

Tajékoztatasi kotelezettség: Az Adatkezel6 az érintetteket az adatkezelés

megkezdése elott a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint

tajékoztatja.
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3. Adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése érdekében

3.1. Jogi

kotelezettség teljesitése jogalapon alapulé adatkezelés az érintett

hozzajarulasatdl fuggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg.

3.2. A kezelt adatok kore: a jogszabalyban eldirt adatok.

3.3. Az adatkezelés célja: a jogszabalyban meghatarozott cél.

3.4. Az adatkezelés id6tartama: a jogszabalyban meghatarozott idétartam.

3.4.1.

Ha az adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége id6szakos
fellilvizsgalatat torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai
Unié kotelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, az Adatkezel6 az
adatkezelés  megkezdését6l szamitott legalabb  haromévente
felllvizsgalja, hogy az altala kezelt személyes adat kezelése az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz szilkséges-e. Ezen fellilvizsgalat
korilményeit és eredményét az Adatkezel6 dokumentdlja, e
dokumentaciét a fellilvizsgalat elvégzését kdveto tiz évig megorzi és azt

a Hatdsag kérésére a Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

3.5. Tajékoztatdsi kotelezettség: Az Adatkezel6 az érintetteket az adatkezelés

megkezdése eldott a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint

tajékoztatja.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

Az adatkezelés kotelez6 jellegétdl fliggetlenldl az érintettel az
adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd
és nem kerllhetd el, tovabba az érintett szadmara az adatkezelés
megkezdése eldtt egyértelmi és részletesen tajékoztatast kell adni az
adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrol.

Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a tajékoztatas
kotelez6 tartalmat képez6 informacidkat tartalmazdé jogszabalyi
rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sor
(pl. regisztraci6 weboldalon), az Adatkezel6 a felvett személyes
adatokat a GDPR eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kilon hozzajarulas nélkdil,
illetve az érintett hozzajarulasanak visszavonasat, tiltakozasat kovetben

is kezelheti.

3.6. Az AdatkezelG6t érint6 jogi kotelezettség kilondsen:

3.6.1.

Addjogszabalyok szerinti kifizet6i adatkezelés
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3.6.1.1. Adatkezel6 a kilonbdzd ado6- és tarsadalombiztositasi
jogszabalyokban elGirt addé- és jarulékkotelezettségek teljesitése
(ad6-, addelbleg, jarulékok megallapitdsa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositdsi Ugyintézés) céljabdl, jogi kotelezettség
teljesitése jogalappal kezeli azon érintettek - munkavallaldk,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesllok -
adotorvényekben eldirt személyes adatait, amely személyekkel az
adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.)
7.8 31. pont a) alpont szerinti kifizet6i jogviszonyban all.

3.6.1.2. A kezelt adatok kore: az Art. 50.§-a hatdrozza meg. Ilyen
személyes adatok kiléndsen: név, korabbi név, nem, allampolgarsag,
a természetes személy adodazonositéo jele, tarsadalombiztositasi
azonosité jel (TAJ szam), gyermek neve, sziiletési helye, ideje,
hazastars adatai.
Amennyiben az addjogszabalyok ehhez jogkévetkezményt fliznek, az
Adatkezel6 kezelheti a munkavallaloknak egészségligyi adatait adé és
jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabdl.

3.6.1.3. A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6 adodzasi,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizet6i) tevékenységét ellatod
kozrem(ikodoi és adatfeldolgozdi.

3.6.1.4. Adattarolds helye és modja:
- papir alapu adatkezelés soran az MCC székhelyén, telephelyén,

fioktelepén,
- elektronikusan, az Adatkezel6 szerverén a HR Igazgatdsag altal
kezelt mappa,

- adott esetben az Adatkezeld adatfeldolgozdjanal.

3.6.2. Adatkezelés add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

3.6.2.1. Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben
eldirt adod és szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés,
adodzas) céljabdl kezeli a vele Gzleti kapcsolatba [ép6 természetes
személyek torvényben meghatarozott adatait.

3.6.2.2. A kezelt adatok kore kilondsen Art. szerint: addészam, név,

cim, addzasi statusz, az Szvt. alapjan: név, cim, a gazdasagi
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mdiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjelélése, az
utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
valamint a szervezettél fiiggben az ellenér aladirdsa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az
atvevd, az ellennyugtakon a befizeté aldirdsa, az Szja. tv. alapjan:
vallalkozdi igazolvany szama, addazonosito jel.
3.6.2.3. Az adatkezelés id6tartama: a szerzddés megsziinését kovetd
8. év végéig.
3.6.2.4. A személyes adatok cimzettjei: az MCC addzasi, koényvviteli,
bérszamfejtési, tarsadalom- biztositasi tevékenységét ellatd
kozrem(ikodGi és adatfeldolgozdi.
3.6.2.5. Adattarolas helye és modja:
- papir alapu adatkezelés soran az MCC székhelyén, telephelyén,
fidktelepén,
- elektronikusan az Adatkezel6 szerverén az illetékes szervezeti
egység altal kezelt mappakban

- adott esetben az Adatkezeld adatfeldolgozojanal.

4. Az adatkezeldi jogos érdeken alapul6é adatkezelés

4.1. A GDPR rendelkezései alapjan az adatkezelés jogalapja lehet, ha az
adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kilénosen, ha az érintett gyermek.

4.2. A jogos érdeken alapuld adatkezelés elbfeltétele az érdekmérlegelési teszt
eldzetes elvégzése és dokumentalasa.

4.2.1. Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelést végz0 szervezeti egység az
adatvédelmi tisztvisel6 kozrem(ikodésével késziti el. Az adatkezelést
végz0 szervezeti egység vezetlje az elkészitett érdekmérlegelési tesztet
nyilvantartasba vétel céljabol megkildi az adatvédelmi tisztviselo
részére.

4.2.2. Az érintett kérésére hozzaférhetové kell tenni az érdekmérlegelési teszt
eredményét. Ez esetben a teszt eredményérdél oly maddon kell
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tajékoztatni az érintetteket, hogy annak alapjan egyértelmien meg
tudjak allapitani, mely jogos érdek alapjan és miért tekinthet6 aranyos
korlatozasnak az, hogy az Adatkezeld a hozzajaruldsuk nélkil kezeljen
személyes adatot.

4.2.3. Az érdekmérlegelési teszt elvégzése soran tdobbek kdzott az aldbbiakat
kell figyelembe venni: adatkezeldi érdek, érintetti jogok, adatkezelés
érintettre gyakorolt hatdsa, ezek egyensulya, kiegészitd biztositékok,
adatkezelés célja. A teszt kapcsan elsésorban a NAIH altal kidolgozott
Otlépcs6s érdekmérlegelési tesztet kell alapul venni. Az ezzel
kapcsolatos iranymutatds jelen szabadlyzat 1. szamd mellékletétét
képezi.

4.2.4. Az Adatkezel6 az elvégzett érdekmérlegelési tesztekrdl nyilvantartast
vezet. A nyilvantartas vezetéséért az adatvédelmi tisztviseld felelGs.

4.3. Tajékoztatasi kotelezettség: A tajékoztatdé a jelen Szabalyzatban
meghatarozott minimum tartalmi elemeken tulmenéen tartalmazza az
Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekét is.

4.4. Erintettnek nem mindsild szerzédéses partnerek természetes személy
képviselGi, kapcsolattartdi személyes adatainak kezelése:

4.4.1. A kezelt adatok kore: a természetes személy neve, beosztasa, cime,
telefonszama, e-mail cime.

4.4.2. Az adatkezelés célja: az Adatkezel6 érintettnek nem mindsiil6
szerz6déses partnerével kotott szerzddés teljesitése, lzleti
kapcsolattartas.

4.4.3. Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés megsz(inését kovetd 8. év
végéig.

4.4.4. Adattarolas helye és modja: az MCC, illetve adott esetben az
adatfeldolgozdjanak székhelye, telephelyei, fidktelepe és szervere.

4.4.5. A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezeld szerzO6dés teljesitésével,
illetve abbdl ered6 kapcsolattartassal 6sszefliggd feladatokat ellatéd

kozrem(ikodoi és adatfeldolgozdk.

5. Az adatkezel6 weboldalan torténo adatkezelés

A weboldalon az adatkezelés a weboldalon elérhet6 adatkezelési tajékoztatd
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szerint torténik.

6. Elektronikus megfigyelo rendszer adatkezelése

6.1. Adatkezel6 az elektronikus megfigyel6 rendszer alkalmazasardl - beleértve a

kapcsolodd személyes adatkezelést is — kiilén szabalyzatban rendelkezik.

7. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Jelen pont az Adatkezel6 mint munkaltato altal végzett adatkezelések szabalyait

tartalmazza.

7.1. Munkaltatoi adatkezelés

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

A munkavallaloktol kizardlag olyan személyes adatok szerezhet6k be és
tarthatdk nyilvan, amelyek munkaviszony |étesitéséhez, fenntartasahoz
és megszintetéséhez, illetve az ado- és tarsadalombiztositasi
kotelezettségek teljesitéséhez sziikségesek, és a munkavallald
személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.

Az adatkezelés jogalapja: a munkavallalok személyes adatainak
kezelésére vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatd szerint.

Adatkezelés célja: a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkozé adatkezelési tajékoztatd szerint.

A kezelt adatok kore: a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkozé adatkezelési tajékoztatd szerint.

Az adatkezelés id6tartama: a munkavallaldk személyes adatainak
kezelésére vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatd szerint.

Adattarolds helye, moddja: a munkavallaldok személyes adatainak
kezelésére vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatd szerint.

A személyes adatok cimzettjei: a munkavallalok személyes adatainak
kezelésére vonatkozd adatkezelési tajékoztatd szerint.

Tajékoztatasi kotelezettség: az Adatkezel6 az érintetteket az
adatkezelés megkezdése el6tt a jelen Szabalyzatban meghatarozottak

szerint tajékoztatja.

7.2. Alkalmassagi vizsgalatokhoz kapcsolodé adatkezelés

7.2.1.

A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat

alkalmazhatd, amelyet munkaviszonyra vonatkozd szabaly, mint jogi
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kotelezettséget el6iré szabaly hataroz meg, vagy amelyet
munkaviszonyra vonatkozd szabaly nem ir eld, de munkaviszonyra
vonatkozd szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, koételezettség
teljesitése érdekében sziikséges.

7.2.2. A munkaalkalmassagra, a munkakori feladat ellatdasanak vald
megfeleléségre, felkésziltség ellenbrzésére iranyuld vizsgalatokat,
kérdéssorokat, teszteket az Adatkezel6 mind a munkaviszony létesitése
el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt alkalmazhat.

7.2.3.A kizadrélag munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok
hatékonyabb ellatdsa, megszervezése érdekében «csak akkor
alkalmazhaté a munkavallalé pszicholégiai allapotanak vagy
személyiségjegyének elemzésére alkalmas tesztlap, ha az nem
egyedileg egy munkavallaléra vonatkozik, hanem a munkavallalék egy
csoportjara, s ha az elemzés soran megallapitasra kerilt adatok nem
kothetdk az egyes konkrét munkavallaléhoz, tehat hidnyzik a személyes
adat fogalmanak alapvet6 eleme: a beazonosithatdsag.

7.2.4. A kezelt adatok kore: a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkozé adatkezelési tadjékoztatd szerint.

7.2.5. Az adatkezelés célja: a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkozd adatkezelési tajékoztatd szerint.

7.2.6. A személyes adatok cimzettjei a munkavallaldk személyes adatainak
kezelésére vonatkozd adatkezelési tajékoztatd szerint.

7.2.7. Adatkezelés idGtartama: a munkavallalok személyes adatainak
kezelésére vonatkozd adatkezelési tajékoztatd szerint.

7.2.8. Adatok tarolasanak helye és mddja: a munkavallalok személyes
adatainak kezelésére vonatkozd adatkezelési tajékoztatd szerint.
7.2.9.Tajékoztatasi kotelezettség: A tdjékoztatdé a jelen Szabalyzatban

meghatarozott minimum tartalmi elemeken tlUlmenéen tartalmazza,
hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére
iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel és modszerrel torténik.

7.3. Céges e-mail cim és fiok hasznalatahoz kapcsolodé adatkezelés

7.3.1. Adatkezel6 Ugyfelei, partnerei, munkatarsai és diakjai tzleti titkainak és
személyes adatainak védelme, Uzleti és kozérdekld, kozcélu

tevékenységének, partner kapcsolatainak, illetve piaci részesedésének
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titokban tartasa, illetve a munkavégzés ellenbrzése céljabdl ellendrzi a
munkavallalok Adatkezel6 altal biztositott e-mail fiokjanak tartalmat, az
abban végbemend kimené és beérkezd adatforgalmat.

A céges e-mail és fiok hasznalatanak és ellendrzésének szabdlyait az
informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Az Adatkezel6 adatkezelésének jogalapja: Adatkezeld jogos érdeke.
Adatkezelés idotartama: jogos érdek megsziinése.

Cimzettek: az adat fOszabaly szerint nem kerul cimzettek részére
tovabbitasra, kivételt képezhet ez aldél kiléndsen az esetleges
jogérvényesités esete.

Adatok tarolasanak helye és maddja: az MCC szerverén.

7.4. Munkavégzés helyére torténé be- és kiléptetéssel kapcsolatos

adatkezelés

7.4.1.

7.4.2.

Adatkezel6 a személyi- és vagyonbiztonsag, az ingé- és ingatlan vagyon
védelme, a jogellenes cselekmények megeldzése, illetve Uzleti titkainak
védelme céljabol az Adatkezel6 tulajdonaban lévé vagy éltala bérelt
ingatlanokban elektronikus beléptetérendszereket alkalmaz.

Az elektronikus beléptetérendszerek muikodésével 06sszefliggésben
kezelt személyes adatok tekintetében Adatkezel6 kilon tajékoztatja az

érintetteket.

7.5. Munkahelyi internet és wifi hasznalataval kapcsolatos adatkezelés

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

A munkavallalé csak a munkavégzésével kapcsolatban hasznalhatja az
MCC altal biztositott internetet és wifi haldzati elérést.

Adatkezel6 az informatikai rendszerének védelme, virusoktdl és egyéb
kdros programoktdél valé védekezése és a munkavallald
munkavégzésének ellendrzése céljabdl ellendrzi a munkavallalo
tevékenységét.

Az ellen6rzés szabadlyait az informatikai biztonsagi szabalyzat
tartalmazza.

Az internet és a wifi halézati elérés munkavallaléi hasznalataval
O0sszefliggésben az Adatkezel6 nem kezel személyes adatokat.
Amennyiben a munkavallald a tiltas ellenére magancélra (is) hasznalja
a wifi haldzatot/internetet, Ugy a Adatkezeld akaratan kivil hozzaférhet

személyes adatokhoz.
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7.6. Céges szamitégép, laptop, tablet hasznalataval kapcsolatos

adatkezelés

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

Munkavallalé kizarélag a munkaviszonya teljesitése érdekében
hasznalhatja az Adatkezeld &ltal biztositott laptopot, szamitdégépet,
tabletet (a tovabbiakban: szamitastechnikai eszkoz).

Adatkezel6 az (zleti titkainak védelme, Ulzleti tevékenysége, partner
kapcsolatai, piaci helyzete, részesedése titokban tartasa, illetve a
munkavégzés ellendrzése céljabol ellendérzi a munkavallaldkat
munkaviszonnyal 0sszefliggd magatartasuk kérében, ennek keretében
pedig ellenérizheti a céges szamitdgép, laptop és tablet hasznalatat.

Az ellen6rzés szabdlyait az informatikai biztonsdgi szabalyzat
tartalmazza.

Amennyiben a munkavallaldé magancélra is hasznalja a biztositott
technikai eszkozoket, Ugy esetlegesen védett személyes adataihoz,
vagy az abbdl szarmazd kovetkeztetésekhez valé hozzaférés
kockazatanak teszi ki magat.

Adatkezelés id6tartama, cimzettek, adatok tarolasanak helye és modja:
a munkaltatéi tiltds szerint nem keril sor személyes adatok kezelésére.
Adatkezel6 és munkavallald megallapodasa alapjan a munkavallald
hasznalhat a munkaviszony teljesitése érdekében sajat
szamitastechnikai eszkozt is. Adatkezel6 ez esetben jogosult a
munkavallaléot munkaviszonnyal 0Osszefliggé magatartdsa korében
ellenérizni azzal, hogy Adatkezel6 ellenOrzése soran kizardlag a

munkaviszonnyal 6sszefliggé adatokba tekinthet be.

7.7. Céges mobiltelefon hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos

adatkezelés

7.7.1.

7.7.2.

Adatkezel6 Gzleti titkainak védelme, Uzleti, kozérdek( és kozcélu
tevékenységének, partner kapcsolatainak, piaci részesedésének
titokban tartasa, partnerei, munkatarsai, didkjai személyes adatainak
védelme, illetve a munkavégzés ellenGrzése céljabol ellendrzi a
munkavallalok az Adatkezel6 altal biztositott telefon hasznalatat, az
vonatkozd biztonsagi elbirdsok betartasat.

Az ellen6rzés szabdlyait az informatikai biztonsdgi szabalyzat
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tartalmazza.

7.7.3. Az Adatkezel6 adatkezelésének jogalapja: Adatkezel6 jogos érdeke,
mellyel 0Osszefliggésben Adatkezelé elkésziti az érdekmérlegelési
tesztet.

7.7.4. Adatkezelés idGtartama, cimzettek, adatok tarolasanak helye és maddja:
a munkaltatdi tiltds szerint fO0szabaly szerint nem kerul sor személyes

adatok kezelésére.

8. MCC diakok és hallgatok személyes adatainak kezelése

1.1

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

. A didkoktdl és hallgatoktol (a tovabbiakban egylttesen: didkok) olyan

személyes adatok szerezhetOk be és tarthatdk nyilvan, amelyek az MCC és a
didk kozotti jogviszony létesitéséhez, fenntartasdahoz és megsziintetéséhez
szlikségesek, illetve amelyhez a didk és sziikség esetén torvényes képviseldje
hozzajarult, és a didk személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.

Az adatkezelés jogalapja: a didkok személyes adatainak kezelésére
vonatkozé adatkezelési tadjékoztatd szerint.

Adatkezelés célja: a didkok személyes adatainak kezelésére vonatkozd
adatkezelési tajékoztatod szerint.

A kezelt adatok kore: a didkok személyes adatainak kezelésére vonatkozo
adatkezelési tajékoztatd szerint.

Az adatkezelés id6tartama: a didkok személyes adatainak kezelésére
vonatkozé adatkezelési tajékoztatd szerint.

Adattaroldas helye, moddja: a didkok személyes adatainak kezelésére
vonatkozé adatkezelési tajékoztatd szerint.

A személyes adatok cimzettjei: a didkok személyes adatainak kezelésére
vonatkozo adatkezelési tajékoztatd szerint.

Tajékoztatasi kotelezettség: az Adatkezeld az érintetteket a jelen

Szabalyzatban meghatarozottak szerint tajékoztatja.

2. A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése

2.1. A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti

meggydzO0désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,

valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és
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biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek

szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok

kezelése tilos.

Az el6bbi rendelkezés nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a) az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy
vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy
tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az emlitett tilalom nem oldhato fel az
érintett hozzajarulasaval,

b) az adatkezelés az AdatkezelOnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi
el6irasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa
érdekében szilikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védod
megfelel6 garanciakrdl is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé teszi,

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez szikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni,

d) az adatkezelés valamely politikai, vildgnézeti, vallasi vagy szakszervezeti
célu alapitvany, egyesltilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld
garanciak mellett végzett jogszer(i tevékenysége keretében torténik, azzal
a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel
rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoldédodan, és
hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkil nem teszik
hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek szamara,

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott,

f) az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi
feladatkoriikben jarnak el,

g) az adatkezelés jelentOs kozérdek miatt szliikséges, unids jog vagy tagallami
jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett

alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfelel6 és konkrét
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intézkedéseket ir eld,

h) az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi
célokbdl, a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi
diagnédzis feldllitdsa, egészségligyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés
nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
irdnyitdsa érdekében sziikséges, unidés vagy tagallami jog alapjan vagy
egészségligyi szakemberrel kotott szerzOdés értelmében, ha ezen adatok
kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett
torténik, aki uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel
rendelkez6 tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban
meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all, illetve
olyan mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve
az arra hataskoérrel rendelkez6 tagallami szervek altal megallapitott
szabalyokban meghatarozott titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all,

i) az adatkezelés a népegészségligy terlletét érinté olyan kodzérdekbdl
szikséges, mint a hatarokon at terjed6 sulyos egészségligyi veszélyekkel
szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatds, a gydgyszerek és az
orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak és biztonsaganak a
biztositasa, és olyan unidés vagy tagallami jog alapjan térténik, amely
megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és
szabadsagait védd garancidkra, és kilondsen a szakmai titoktartasra
vonatkozdan,

j) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kézérdekl(i
archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdél vagy
statisztikai célbdl szlikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak
és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir eld.

2.3. Tajékoztatasi kotelezettség: az Adatkezeld az érintetteket a jelen

Szabalyzatban meghatarozottak szerint tajékoztatja.

3. Az egyéb és jovobeni adatkezelések

3.1. Amennyiben jelen Szabalyzat hatalybalépését kovetéen az MCC jelen
Szabdlyzatban nem rogzitett adatkezelést végez, Ugy az adatkezelésre az
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altalanos rendelkezések az irdnyaddak, azzal, hogy a targybeli adatkezelésre
vonatkozé specidlis szabdlyokat az adott adatkezelésre vonatkozé
adatkezelési tajékoztato tartalmazza.

3.2. A 10.1. pont rendelkezései irdanyaddak a jelen Szabalyzatban nem rogzitett
valamennyi adatkezelés tekintetében is.

3.3. A fenti pontokban meghatarozott adatkezelési tajékoztaté az MCC honlapjan
kerll kozzétételre és az tovabbi modositas nélkil jelen Szabadlyzat részévé

valik, azzal egyiitt értelmezendd és alkalmazandé.

III. ADATFELDOLGOZAS

1.Jelen Szabalyzatban meghatarozott egyes adatkezelések soran, azokkal
O0sszefliggésben az Adatkezel6 adatfeldolgozas céljabol adatfeldolgozdkat vesz
igénybe.

2. Adatkezel6 az altala megbizott adatfeldolgozdoval az adatfeldolgozasi
tevékenység megkezdése el6tt irasbeli szerzddést koét. A szerz6dés
elokészitésére a jogi szakterilet és az adatvédelmi tisztvisel6 tdmogatasaval

kerul sor.

IV. ADATVEDELMI INCIDENSEK

1. Az adatvédelmi incidens fogalmi korébe az adatbiztonsag olyan mértékl
sérlilése tartozik, mely a személyes adatok megsemmisiilésével, elvesztésével,
megvaltoztatasaval, jogosulatlan kozlésével, vagy jogosulatlan hozzaférésével
jar egyutt. Incidensnek mindsul, ha ezek kozil barmelyik bekdvetkezik.

2. A fentiek alapjan adatvédelmi incidensnek mindsll kilondsen (példalézéd
jelleggel):

a) a személyes adatok dokumentumon, hordozhaté eszkozon,
adathordozén vagy informatikai rendszeren (pl. levelezéssel) illetéktelen
személy részére torténd tovabbitasa,

b) az illetéktelen hozzaférések személyes adatokat kezel6 informatikai
rendszerhez vagy alkalmazashoz (pl. jelenlegi vagy volt alkalmazott
vétlen vagy tudatos ko6zrem(kodése altal, vagy biztonsagi rés
kihasznalasaval),

c) jogosulatlan hozzaférés személyes adatokhoz (pl. arra jogosulatlan
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munkavallalé személyigyi adatokhoz fér hozza),
d) személyes adatokat tartalmazd adatbazis részének vagy egészének
sérlilése vagy elvesztése,
e) az informatikai rendszer részének vagy egészének hasznalhatatlanna
valasa virus vagy egyéb rosszindulatu szoftver altal,
f) ,céges” laptop vagy mobiltelefon ellopasa vagy elvesztése,
g) papir alapon tarolt személyes adatok elvesztése, megsemmisitése.
3. Az adatvédelmi incidens kévetkezménye, az azzal kapcsolatos eljarasrend
3.1. Az adatvédelmi incidens észlelésekor az azt észlel6 személy koteles azonnal
tajékoztatni kozvetlen felettesét, az adatvédelmi tisztviselot és informatikai
vonatkozasu incidens esetén az IT Igazgatdsag vezet6jét.
3.2. Az adatvédelmi incidens minGsitése
3.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld a tajékoztatast kovetden haladéktalanul
koteles elvégezni az adatvédelmi incidens mindsitését, amelyrdl
jegyz6konyvet készit, amely legalabb az aldbbiakat tartalmazza:

- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges
mennyiségét,

- az adatvédelmi incidens rovid leirasat,

- az érintett adat tekintetében az adatkezel6i vagy adatfeldolgozoi
mindséget,

- az adatvédelmi incidens mindsitése és a mindsités indokait,

- javaslat az adatvédelmi incidens orvoslasara tervezett
intézkedésekre.

3.2.2. Az adatvédelmi incidens lehet:

- bejelentési kotelezettség ala es6 adatvédelmi incidens,

- Nem bejelentéskoteles incidens: nem kell a Hatésagnak bejelenteni
azon adatvédelmi incidenst, mely valdszinlsithetden nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagara
nézve. (Példaul egy rossz helyre elkildétt e-mail nem valdsitja meg
a jogosulatlan hozzaférést, mint adatkezelési incidenst,
amennyiben az e-mailt a tévedésbdl hozzaféré azonnal torli és ezt
irdsban visszaigazolja.)

3.2.3. Az adatvédelmi incidens kezelése:

27



MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

3.2.3.1. A FOigazgatd dont az adatvédelmi incidens orvoslasara
tervezett intézkedésekrdl, amelyrél az adatvédelmi tisztvisel6
tajékoztatja a végrehajtasért felel0s szervezeti egység vezet6jét.
3.2.3.2. Nem bejelentéskoteles incidens: A jelen Szabalyzatban
meghatarozottak szerint nyilvantartasba kell venni. Amennyiben az
MCC a kezelt személyes adatok vonatkozasaban ,adatfeldolgozd”,
akkor - a nyilvantartasba vétel mellett - az észlelést kdvetden a
lehetd legrévidebb id6n belll, indokolatlan késedelem nélkil az
incidenst az adott személyes adatok vonatkozdsdban adatvédelmi
tisztviseld jelenti az adatkezeldnek.
3.2.3.3. A bejelentési kotelezettség ald esé adatvédelmi incidens:
3.2.3.3.1. Az adatvédelmi incidenst - ha az valdszinlsithetéen
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara
nézve - az arrdl vald tudomasszerzést kovetden a lehetd
leghamarabb, indokolatlan késedelem nélkil, de legkés6bb 72 6ran
belll be kell jelenteni Hatdsagnak. A bejelentési kotelezettségnek
az adatvédelmi tisztviselO tesz eleget.

Az Adatkezel6 altali incidens bejelentésnek minimum a kovetkez6

adatokat kell tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az
érintettek kategoridit és hozzavetbleges szamat,

b) az incidenssel érintett adatok kategdridit és hozzavetdleges
szamat,

c) az adatvédelmi tisztvisel6 (amennyiben kijeldlésre keril) vagy a
tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetOségeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredod, valészinlsithet6
kovetkezményeket,

e) az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket a Hatdésag altal rendszeresitett

elektronikus fellileten, az ott meghatdrozott mddon kell

28



MCC

MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

bejelenteni.

3.2.3.3.2. Amennyiben az MCC a kezelt személyes adatok

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

vonatkozasaban ,adatfeldolgozé”, akkor — a nyilvantartasba vétel
mellett - az észlelést kdvetbéen a lehetd legrévidebb idon belil,
indokolatlan késedelem nélkul az incidenst az adott személyes
adatok vonatkozasdban az adatvédelmi tisztviseld jelenti az
adatkezelonek, aki az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de
legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzését
kovet6d hetvenkét oran belll bejelenti a Hatésagnak.

Az incidensek nyilvantartasa: fliggetlenll attél, hogy az adott

incidenst be kell jelenteni a Hatdsagnak, az adatvédelmi tisztvisel6

minden incidenst bels@ nyilvantartasban vezet a GDPR 33. cikk (5)

bekezdése szerinti tartalommal.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: amennyiben

az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a

természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld

indokolatlan késedelem nélkdl, vildgos és kozértheto
megfogalmazdsban tdjékoztatni koteles az érintettet az adatvédelmi
incidensrdl.

A tajékoztatasnak minimum a koévetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit,

C) az adatvédelmi incidensbdl eredod, valészinlsithet6
kovetkezményeket,

d) az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését
célzo intézkedéseket.

A tdjékoztatas elOkészitésérél és megklldésérdl az adatvédelmi

tisztviseld kozrem(ikodésével az érintett szervezeti egység vezetbje

gondoskodik.

Az adatvédelmi tisztviselQ, illetve amennyiben az incidens informatikai

eszkozzel, er6forrassal kapcsolatban hozhatd, akkor az adatvédelmi
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tisztviselO és az IT Igazgatdsag vezetbje egylittes tovabbi feladatai:

a) a bejelentett adatvédelmi incidenssel kapcsolatos tovabbi adatok,
informacidk begydjtése,

b) az adatvédelmi incidens hatdsanak vagy potencidlis hatasanak
elemzése, meghatarozdsa az MCC, illetve az érintettek jogai
szempontjabdl,

c) sziikség esetén azonnali eszkalalds, valsagkezelési terv elinditasa:

- a megtamadott informacids rendszer, szolgaltatas és/vagy haldzat
elkllonitésének és lekapcsoldsanak lehet6vé tétele,

- az Uzleti szempontbdl kritikus szolgaltatasok, rendszerek helyes
muikodésének biztositasa,

- a kapcsolodo folyamatok / tevékenységek felelOseinek értesitése
az incidensrdl.

d)az incidens hatasat, és az incidenskezelés modjat, I|épéseit
meghatarozé szakértdi csapat Osszehivasa, amelynek feladata az
incidenssel kapcsolatos minden informacié felderitése, bizonyitékok
tovabbi gylijtése, majd a szliikséges technikai és szervezési
intézkedések meghatarozasa és foganatositasa,

e)a feltart eredmények naplézasa, dokumentaldsa az adatvédelmi
incidensek nyilvantartasaban.

Az adatvédelmi incidens kiértékelésének eredményérdl tajékoztatni kell

a Hatdsagot.

V. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

1. Az Adatkezeld valamennyi adatkezelése tekintetében megteszi mindazokat a
technikai és szervezési intézkedéseket is a személyes adatok biztonsaga
érdekében, amelyek a jogi és szamitastechnikai szempontokon tul is garantaljak

az érintettek jogait.

VI. AZ ERINTETT JOGAI

1. Tajékoztatashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggé tényekrdl és
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informaciékrél az adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatast
kapjon.

2. Hozzaférési jog
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl tomor, kdzérthetd valaszt
kapjon arra nézve, hogy személyes adatainak kezelését végzik-e aktuadlisan,
és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a GDPR 15.
cikkében meghatarozott informaciokhoz hozzaférést kapjon.
A hozzaférés joganak keretében az érintett kdvetelheti a személyes adatai
masolatanak a kiadasat.

3. Helyesbitéshez valo6 jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 - indokolatlan
késedelem nélkll - helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.
Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hibas, hianyos személyes adatok
moddositasat, kiegészitését.
Az Adatkezel6 a helyesbitésrél tajékoztat minden olyan cimzettet, akivel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eré6feszitést igényel.

4. A torléshez valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 - indokolatlan
késedelem nélkil - tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezel6
pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkll térolje a GDPR 17. cikkében foglaltak foglalt
feltételek esetén.
Az érintettnek ez a joga klilondsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes
adataihoz kapcsoldddan all fent, bizonyos mas esetekben, igy tobbek kdzott
a jogi kotelezettség teljesitése alapjan kezelt adatok esetén pedig
kifejezetten korlatozott ez a joga.
Tovabba az érintett torlési jogat a tiltakozasi joganak gyakorlasaval
érvényesitheti.
Az Adatkezel6 tajékoztat minden olyan cimzettet a torlésrél, akivel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eré6feszitést igényel.

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az
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adatkezelést, ha a GDPR 18. cikkében meghatarozott feltételek valamelyike
teljesil. Ez az esetkdr leginkdbb egy atmeneti, bizonytalan adatkezelési
allapot rogzitésére szolgal, amely akar egy jogvitas helyzet el6zménye vagy
mar maga a konkrét vitas helyzet is lehet.
A korlatozas hatdlya ald es6 személyes adatok csak akkor kezelhetdk, ha az
érintett hozzajarult az adatkezeléshez, vagy ha az adatkezelés célja - az
érintett hozzdjaruldasanak hidnyaban - jogi igények elGterjesztése,
érvényesitése, védelme, tovabba mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme, illetve fontos kdzérdek.
Az Adatkezeld6 minden olyan cimzettet tajékoztat az adatkezelés-
korlatozasrél, akikkel a személyes adatot kozolték, feltéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

6. Az adathordozhatésaghoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa a GDPR 20. cikkében
foglaltak szerint.
Adathordozhatdsag jogat azon automatizalt adatkezelési miiveletek esetén
lehet gyakorolni, melyek az érintett hozzajarulasan alapulnak, vagy amelyek
szerzddéses jogalappal birnak.
Az adathordozhatésaghoz valé jog az érintett altal tudatosan és aktivan
rendelkezésre bocsatott, tovabba az érintett altal szolgaltatas vagy készilék
hasznalataval rendelkezésre bocsatott, az Adatkezeld altal megfigyelt adatok
korére terjed ki.

7. A tiltakozashoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy a GDPR 21. cikkében foglaltak szerint barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés kdzérdekli
vagy az Adatkezelére ruhdzott koézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges, tovabba akkor, ha az
adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges.
A tiltakozashoz vald jog gyakorlasa esetén az Adatkezel6 koételes bizonyitani,

hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, melyek
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els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolédnak.

A tiltakozasi jog nem abszolut jellegli, az érintett kizardlag sajat helyzetével
kapcsolatos, az érintett egyedi helyzetére vonatkozé adat kezelése ellen
tiltakozhat.

8. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki réa az olyan, kizardlag
automatizalt adatkezelésen - (beleértve a profilalkotast is) — alapuld dontés
hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds
mértékben érintené. Az érintett ilyenkor kérheti a kézi, emberi beavatkozast
€s dontésalkotast.

9. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, abban az esetben az
Adatkezel6 - indokolatlan késedelem nélkll - tdjékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

10. A feliigyeleti hatosagnal tortén6é panasztételhez valé jog (hatésaghoz
valo fordulas joga)
Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feligyeleti hatésagnal -
kilénosen a szokasos tartdézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett
jogsértés helye szerinti unids tagallamban -, ha az érintett megitélése szerint
a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-t.
11. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valé jog
Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi
jogorvoslatra a fellgyeleti hatdsag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erejli
dontésével szemben.
Ez a jog akkor is fennall, ha a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal,
vagy harom hdnapon bellil nem tadjékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérél.
12.Az Adatkezeldovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony
birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése
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szerint a személyes adatainak az unids rendeletnek nem megfelel6 kezelése

kovetkeztében megsértették a jogait.

VII. AZ ERINTETTI KERELMEKHEZ KAPCSOLODO ELJARAS

1. Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott érintetti jogok gyakorlasaval
Osszefliggl tajékoztatast tomor, atlathatd és érthetd formdaban koételes nyujtani
az érintettek részére.

2. Az érintettnek lehet6sége van barmely altala valasztott modon kérelmet
el6terjeszteni a jelen Szabalyzatban meghatarozott jogai gyakorlasaval
O0sszefliggésben az Adatkezel6hoz/adatfeldolgozdhoz, igy:

a) személyesen,

b) postai Gton,

c) elektronikus levél utjan,

d) meghatalmazott atjan,

e) egyéb modon.
Az érintett jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletében mintaként felkinalt kérelmet
is benyujthatja, illetve sajat alakszer(itlen formaban elGterjesztett kérelme sem
lehet akadalya a kérelme elbiralasnak.

3. Amennyiben az Adatkezel6 az érintett kérelme teljesitésének akadalyat nem
latja, ugy az érintett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmét annak kézhezvételétdl
szamitott 30 napon belll teljesiti és errél tajékoztatja az érintettet. Adatkezel6
tovabba tajékoztatja az érintettet a kérelme esetleges elutasitasardl, a
jogorvoslati lehet6ségekrdl, illetve — amennyiben erre sor kerilt - a hatarid6
meghosszabbitasardl.

4.Szikség esetén a fenti hataridé tovabbi két hdonappal meghosszabbithaté a
kérelem Osszetettségére és a kérelmek szamara tekintettel.

5. A kérelem teljesitésének modja lehetdség szerint az érintett altal igényelt mod:

- tajékoztatasi kérelem esetén: e-mail-ben, postai Uton, személyesen,

- adatpontositasi és korlatozasi kérelem esetén a tarolt adatra vonatkozé
belsé végrehajtassal,

- adattorlésre vonatkozdan az adat torlésével,

- adattovabbitas, adathordozas esetén az atadassal (CD, DVD atadasa, e-

mail utjan, személyesen),
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- tiltakozasnak helyt add kérelem esetén a kivant allapot létrehozasaval.

6. Adatkezel6/adatfeldolgozd az érintetti kérelmek elbirdlasaval kapcsolatos
tevékenységéért koltséget, dijazast nem szamol fel, de ismételt,
megalapozatlan, célszer(itlen kérelmek esetén jogosult koltség felszamitasara,
tovabba megtagadhatja a kérelem alapjan térténd intézkedést.

7. Adatkezel6 jogosult és koteles ellendrizni a kérelmezd személyazonossagat az
adatok bizalmassaga okan és jogi kotelezettségek teljesitése érdekében. Az
azonositas lehet0ség szerint az adatmegadas és az adatszerzés moédjahoz
kapcsolddik. Erintetti kérelem alapjan torténd eljards esetén az adatigénylé
személyazonositd adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetlenil sziikséges. A kérelem teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kbvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell,
amennyiben errél mas jogszabaly masként nem rendelkezik.

8. Az érintetti kérelem tekintetében az adatvédelmi tisztvisel6 - a fenti hatarido
figyelembevételével - dontési javaslatot készit, melyben javaslatot tesz a
szlkséges intézkedésre és a végrehajtasért felelds szervezeti egységre. Az
adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a Féigazgatd dont.

9. Az adatvédelmi tisztvisel6 az érintetti kérelmekrdl nyilvantartast vezet.

VIII. MELLEKLETEK

Mellékletek megjelolése

1. szamu melléklet: Iranymutatas-érdekmérlegelési teszt

2. szamu melléklet: kérelem minta
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1. szamu melléklet - Iranymutatads - érdekmérlegelési teszt

Iranymutatas
- ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZES -

Az érdekmérlegelési teszt annak irasbeli dokumentaldsa, hogy a tervezett
adatkezelésre miért van szikség, az Adatkezel6 azt milyen mddon végezné, és
milyen - az érintettek érdekeit védé - garancidkat épitett be az adatkezelési
folyamatba.

Az érdekmérlegeléssel 6sszefliggésben az alabbi szempontokra kell figyelemmel
lenni:

- mi az adatkezelés pontos célja,

- milyen adatot és meddig fog az Adatkezel6 kezelni,

- az érintett személyek érdekei,

- a relevans, kulcsfontossagu szempontok beazonositasa,

- az érintettek maganszférajat, személyes adatait védd intézkedések,
- melyek a konkrét adatkezel6i érdekek,

- mely érintetti érdekekre kell figyelemmel lenni.

Az érdekmérlegelési teszt soran azonositani kell az Adatkezel6 jogos érdekét,
a sulyozas ellenpontjat képezd adatalanyi érdeket és az érintetti alapjogot,
végll a sulyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kezelhet6-e a
személyes adat.

A teszt eredményérdl tajékoztatni kell az érintetteket oly mddon, hogy annak
alapjan egyértelmlen meg tudjak allapitani, mely jogos érdek alapjan miért is
tekinthet6 aranyos korlatozasnak az, hogy az adatkezeld a beleegyezésiik nélkdl
kezeljen személyes adatot.

Erdekmérlegelési teszt lefolytatdsdnak lépései, meqgvizsgalandd kérdések:

1. |épés | Annak vizsgalata, elemzése, hogy az adott célhoz feltétlentl kell-e
személyes adatokat kezelni? (ha enyhébb eszkdz/alternativ
megoldas alkalmazhat6 ugyanarra a célra, azt kell alkalmazni)

2. lépés | Adatkezel6i jogos érdek pontos meghatarozasa, beazonositasa,
leirasa (pl.: személy- és vagyonvédelem, hatékonyabb
szolgaltatasok, adatbiztonsag biztositdsa, munkaltatéi szabalyok
betartasa stb.)

3. lIépés | Az adatkezelés céljanak meghatarozasa, azaz a jogos érdek milyen
személyes adatok és meddig tarté adatkezelését igényli?

4. |épés | Annak meghatdrozasa, hogy az érintetteknek mik lehetnek az
érdekeik az adott adatkezelés vonatkozasaban, az érintettek
érdekeinek, jogainak, szabadsagainak beazonositasa, leirasszeri
megnevezése (pl.: maganszféra védelme, emberi méltésaghoz vald
jog, levéltitokhoz valé jog, képmashoz, hangfelvételhez vald jog)
5. l1épés | Annak meghatarozésa, hogy miért korlatozza aranyosan az
adatkezelGi jogos érdek az érintetti jogokat. Miért szliikséges és
aranyos az adott adatkezelés, hogyan valésul meg a célhoz
kotottség, adattakarékossag, korlatozott tarolhatésag, integritas
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elve, miért szamithat az érintett az adatkezelésre, milyen
biztonsagi intézkedések kerlilnek alkalmazasra, hogyan valdsul
meg az érintetti jogok gyakorldsanak biztositasa?
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2. szamu melléklet — Kérelem-MINTA

KERELEM

(minta)
AlUulirott ..o (telefonszam: .......... . e-mail cim:
............................ ) mint érintett kijelentem, hogy az aldbbi jogommal élni szeretnék és
kérem eljarasukat:

Kérjiik tegyen , X"
JOG TiPUSA jelet a cellaba, ha

kéri

A kezelt adatokrdl, célrdl, jogalaprol, idétartamrol valod
tajékoztatas

Személyes adataimhoz val6é hozzaférés

Személyes adatom/adataim pontositasa, helyesbitése

Személyes adatom/adataim kezelésének korlatozasa

Személyes adatom/adataim torlése

Személyes adataim ataddsa vagy tovabbitasa

Tiltakozas automatizalt dontéshozatallal szemben

Tiltakozas az adatkezeléssel szemben

Hozzajarulds visszavonasa

Megjegyzés:
Kelt: .o
érintett neve, alairasa
Kérelem atvételének id6pontja: .....ccccccevn veeveens .. napja.
Kelt: ..o

Mathias Corvinus Collegium
Alapitvany
Atvevd neve: ...
Adatkezel6
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